FOLLETO DE INSTRUCCIONES PARA EL USO DE LA COMPUTADORA PORTATIL
EN LA PARTE DE DISCUSION DEL EXAMEN

EN GENERAL

La Junta Examinadora de Aspirantes al Ejercicio de la Abogacia y Notaria (“Junta”) ofrece la
posibilidad de contestar la parte de discusién de la revdlida general y la parte de discusién de
la revalida notarial mediante el uso de la computadora portatil (“computadora”) en lugar de
escribir a mano las contestaciones. No se permitird el uso de otro tipo de computadora.

La Junta ha seleccionado a la compaiia Extegrity, Inc. para proveer el programa Exam4
(“Programa”) que se utilizara para contestar el examen mediante computadora.

Para ser autorizado a utilizar la computadora para contestar las preguntas de discusion de la
revalida general o las preguntas de discusiéon de la revalida notarial, el aspirante deberd
inscribirse, descargar el Programa oportunamente y cumplir con las instrucciones provistas en
este Folleto de Instrucciones para el Uso de la Computadora Portatil en la Parte de Discusion del
Examen (“Folleto”).

ESPECIFICACIONES SOBRE LA COMPUTADORA

Para contestar el examen mediante la computadora, el aspirante debe proveer una computadora
idénea para tal uso y asegurar su disponibilidad antes, durante y después del examen.

Es necesario que la computadora cumpla con las siguientes caracteristicas:

e Se requiere que sea una computadora portatil tipo “laptop” con una pantalla con una
resolucién minima de 800x600 y cuya dimensién no exceda de 17.3".

e Se requiere un sistema operativo compatible con el Programa, segun establecido por
Extegrity, Inc., en su pagina de internet http://www.exam4.com/userguide. No esta
permitida ninguna otra versiéon del sistema operativo.

e Tiene que tener un espacio libre en el disco duro de 10MB.

e Tiene que tener acceso al Internet para descargar el Programa y someter un examen de
prueba. Ademads, se requiere el uso de Internet para someter las contestaciones a la parte
de discusion de la revalida.

¢ Tiene que tener una bateria que funcione, la cual debe estar totalmente cargada para el
dia del examen.

e Los que usen una computadora Macintosh (Apple) tienen que asegurarse de conocer el
nombre y la contrasefia de la cuenta del Administrador, los cuales son requeridos para el
funcionamiento del Programa.

Cada aspirante es responsable del adecuado funcionamiento de su computadora, lo que incluye,
sin limitarse a, que el sistema operativo esté actualizado y que la computadora no tenga ningun
virus.

ANTES DEL DiA DEL EXAMEN

El aspirante interesado en utilizar la computadora tiene que solicitarlo a la Junta. A tales efectos,
al momento de cumplimentar su solicitud de admisidn al examen, tiene que marcar la opcidn de
contestar el examen en computadora. La presentacion de la solicitud no conlleva la autorizacion
automadtica al aspirante para utilizar la computadora en el examen. La Junta enviard una
comunicacion a Extegrity con la lista de los aspirantes que solicitaron utilizar la computadora, la
direccion electrénica y el nimero de identificacion de cada uno. Al solicitar el uso de la
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computadora, el aspirante autoriza a la Junta a divulgar dicha informacion a Extegrity con el
propdsito de facilitar su inscripcién y la compra del Programa.

Después de presentada la solicitud, el aspirante tendra que abrir una cuenta PayPal a través de
www.paypal.com, salvo que tenga ya una cuenta PayPal activa. Es responsabilidad del aspirante
conocer y utilizar su numero de identificacion y su contraseiia para entrar a PayPal. Ademas,
antes de que empiece el periodo para registrarse, tiene que estar seguro de que su cuenta PayPal
funcione y que tenga acceso a ella a través de su computadora.

Cuando la Junta notifique el proceso para adquirir e instalar Exam4 y la fecha limite para
completarlo, el aspirante tendrd que comprar el Programa de Extegrity a través de la siguiente
pagina web www.exam4.com e instalarlo en su computadora. El Programa deberd permanecer
instalado hasta que los resultados de la revalida se notifiquen. El Programa tendra la funciéon de
procesar las palabras. Ademds, impedird el acceso a cualquier otro programa, archivo,
documento o internet en la computadora mientras esté en uso en el examen. También permitird
la funcidn de cortar/copiar y pegar texto (“cut/copy/paste”). La funcién de verificacion de
escritura (“spellcheck”) estara habilitada. El aspirante debe asegurarse de descargar e instalar el
Programa especificamente creado para el examen de revdlida de Puerto Rico. No podrd ser
utilizada ninguna otra versiéon de Exam4 que no sea el Programa especificamente creado para
Puerto Rico. El Programa debera ser instalado dentro del periodo que la Junta notifique. El
aspirante que no adquiera el Programa dentro del término establecido no podra contestar el
examen utilizando la computadora. La compra e instalacion del Programa no significa que el
aspirante esté autorizado a utilizar la computadora para contestar el examen. Debe cumplir con
el proceso establecido por la Junta para solicitar el uso de la computadora y haber sido autorizado
por la Junta a utilizarla. Extegrity no tiene la autoridad para representar a la Junta en lo que se
refiere a los procedimientos y las politicas de la Junta, lo que incluye, sin limitarse a, la fijacién de
la fecha limite para la instalaciéon del Programa en su computadora y la presentaciéon de un
examen de prueba.

Al momento de descargar el Programa, el aspirante tendra que pagar por la utilizacién del
Programa (“license fee”) utilizando su nimero de cuenta PayPal y siguiendo las instrucciones de
Extegrity. Se trata de un costo independiente y adicional al pago requerido por la Junta para
solicitar la admisidn al examen de revalida. Ademas, es un costo no rembolsable, no prorrogable,
ni transferible para otra revalida.

Cada aspirante es responsable de preinstalar correctamente el Programa a ser utilizado durante
la administracién del examen y asegurarse de que funcione adecuadamente en su computadora.
A esos efectos, tendra que seguir las instrucciones de Extegrity a los fines de tomar una prueba
obligatoria de funcionamiento. Dicha prueba tiene el propésito de verificar la compatibilidad del
programa con la computadora del aspirante y permitir que el aspirante se familiarice con las
funciones del teclado. No habra preguntas de examen para contestar. Al finalizar su prueba, el
aspirante tendra que enviar via Internet el escrito de conformidad con las instrucciones de
Extegrity. La informacién sobre la manera de utilizar Exam4 estd disponible en la siguiente pagina
web www.exam4.com > Bar exams > FAQ.

Antes del examen, Extegrity ofrecera apoyo técnico sobre el Programa a los aspirantes que se
comuniquen mediante correo electrénico a través de la siguiente pagina web www.exam4.com
> Bar exams > User/Tech support.

Después de instalado el Programa y haber sometido un examen de prueba a Extegrity, el
aspirante recibird una comunicacion electréonica de la Junta en la que se le confirmara su
inscripcion y aprobacion a contestar el examen en la computadora. A tales efectos, es
importante que el aspirante no modifique la direccién electrénica que ofrecié al momento de
cumplimentar su solicitud de admisiéon al examen hasta que reciba la notificacion de los
resultados de la revalida, ya que esta direccion es la que la Junta y Extegrity utilizaran para todas
las comunicaciones con el aspirante. Es responsabilidad de cada aspirante notificar
oportunamente a la Junta cualquier cambio de su direccidn electrdnica. Si el aspirante utiliza
Yahoo, Hotmail, Gmail o cualquier otro proveedor de correo electrénico que detecte, y clasifique
como “basura” mensajes enviados por desconocidos, tiene que incluir en sus contactos a
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noreply.juntaexaminadora@ramajudicial.pr para que el servicio de correo electrénico acepte sus
mensajes.

Si, después de ser admitido a tomar el examen utilizando la computadora, el aspirante desea
escribir a mano sus contestaciones, deberd notificarlo por escrito a la Junta a mas tardar tres
semanas antes de la fecha del examen. De no notificar en el término indicado, tendrd que
contestar el examen utilizando la computadora.

EL Dia DEL EXAMEN

El aspirante deberd estar ubicado en su asiento a la hora que la Junta le indique. De llegar después
de este horario, se le podra negar el uso de la computadora por el personal de la Junta y, como
consecuencia, tendrd que escribir a mano sus contestaciones. En tal caso, quedara ubicado en el
mismo asiento que le fuera asignado.

El aspirante debera entrar al drea del examen solo con la computadora y el cable eléctrico para
cargarla. Dicho equipo podra ser inspeccionado por el personal autorizado por la Junta antes,
durante y después del examen. Ningun aspirante podrd entrar mochilas o bultos para cargar y
guardar la computadora. Tampoco estd permitido el uso de teclados externos, “mouse” externo
ni dispositivos de almacenaje de informacién (USB, CD, disco duro externo, etc.).

Antes de comenzar el examen, cada aspirante debera verificar que el cable eléctrico de su
computadora esté conectado.

La pantalla de la computadora debe permanecer cerrada y la computadora apagada hasta que
se instruya lo contrario. No podra utilizar la computadora para ningln otro propdsito que no sea
contestar el examen.

Una vez empiece el examen, el aspirante no podra cerrar el Programa o apagar la computadora
hasta terminar el examen. Si el aspirante cierra el Programa o apaga la computadora antes de
terminar su examen, debera notificarlo inmediatamente al personal autorizado. En tal caso, no
podrd volver a utilizar la computadora, por lo que se considerara que entregd el examen. Si el
aspirante tiene necesidad de levantarse de su asiento, debera activar la pantalla protectora
(“screenshield”) seleccionandola de las herramientas (“Tools”).

La Junta entregara el folleto que contiene las preguntas del examen. Las preguntas no estan
disponibles en el Programa y el aspirante utilizard la computadora solo para escribir sus
contestaciones.

Al abrir el Programa, el aspirante encontrara las paginas formateadas con los encabezamientos
necesarios, los margenes, el nimero de paginas, el tipo y tamano de letra y los espacios entre las
lineas del texto. Los encabezamientos especifican el nimero de preguntas administradas en el
periodo y delimitan los espacios correspondientes para escribir las contestaciones. Los
encabezamientos no deberan ser alterados. En caso de que accidentalmente el aspirante edite
los encabezamientos, deberd notificarlo inmediatamente al personal autorizado por la Junta.
Cada aspirante tiene que asegurarse de contestar cada pregunta en el espacio correspondiente.
De equivocarse, debera advertir inmediatamente al personal autorizado por la Junta.

El Programa salvard automaticamente el escrito cada 10 segundos, hard un duplicado (“back up”)
y codificara el trabajo cada 2 minutos. En el disco duro de la computadora quedan grabados
duplicados codificados adicionales. El aspirante no puede borrar los archivos de los duplicados ni
desinstalar el Programa hasta recibir los resultados del examen. Es responsabilidad de cada
aspirante salvaguardar estos archivos. Si el aspirante esta utilizando una computadora prestada
o arrendada, debe preguntar al personal autorizado sobre como salvaguardar los archivos y/o
contactar a Extegrity User Support en su pagina web.

El Programa limitara el acceso a cualquier otro programa, internet, archivo o documento. Si en
el drea de examen el aspirante accede al internet y/o abre o examina un programa, archivo o
documento en su computadora que no sea el Programa, estara cometiendo una violacion
sancionable por la Junta. Si hay sospecha de que un aspirante examina o ha examinado


mailto:noreply.juntaexaminadora

material no autorizado en el drea de examen, antes o durante el examen, su computadora sera
inmediatamente confiscada y se le requerira escribir a mano sus contestaciones. La
computadora no se le devolvera hasta que la Junta la haya examinado y en ningun caso se le
entregara durante el examen.

El uso de la computadora conlleva ciertos riesgos de tipo tecnolégico, como, por ejemplo, el mal
funcionamiento de la computadora o del Programa, fallas eléctricas, etc. Al solicitar el uso de la
computadora para contestar el examen, el aspirante asume todos estos riesgos de forma
exclusiva.

Si el aspirante experimenta alguin problema con el uso de la computadora deberd notificarlo
inmediatamente al personal de la Junta y asistir a dicho personal en lo que sea necesario con el
propdsito de tratar de recuperar las contestaciones, incluyendo poner a disposicion de dicho
personal su computadora. El personal de Extegrity hard un esfuerzo razonable para resolver el
problema.

En caso de experimentar algun problema o dificultad que se deba a falta de destreza o
preparacion adecuada en el manejo de la computadora o a problemas técnicos del Programa o
de la computadora, u otro problema de cualquier tipo que impida o dificulte contestar el examen
mediante la computadora, a solicitud del personal de la Junta, el aspirante comenzard o
continuard escribiendo a mano sus contestaciones en las libretas que dicho personal le proveera.
En tal caso, el aspirante permanecera ubicado en el mismo asiento. Una vez que el aspirante
empiece a escribir a mano, no tendrd derecho a utilizar la computadora bajo ningln supuesto.

El personal de Extegrity hara un esfuerzo razonable para recuperar las contestaciones ofrecidas
por el aspirante mediante la computadora. No obstante, no hay garantia de que lo lograra. Existe
el riesgo de que las contestaciones puedan perderse o no recuperarse, total o parcialmente,
debido a problemas relacionados al uso de la computadora, como, por ejemplo, problemas
técnicos o eléctricos, problemas que dependen de errores del operador o relacionados al
Programa o a la computadora, etc. En caso de que las contestaciones se pierdan o sean
irrecuperables, total o parcialmente, seran corregidas solo las partes recuperadas, de haberlas.

El aspirante que repruebe el examen de revalida no tendrd derecho a solicitar, ni recibir, ninguna
reconsideracion o modificacidn de resultados debido a problemas relacionados al hecho de haber
utilizado la computadora para contestar el examen.

Ningun aspirante tendra derecho a recibir tiempo adicional, ni algin otro acomodo o concesidn,
debido a dificultades y/o problemas relacionados al uso de la computadora.

Cada aspirante debera dejar su computadora en el drea del examen hasta que termine la parte
de discusion del examen, aun cuando haya tenido que escribir a mano sus contestaciones. Antes
de ese tiempo, el aspirante no podrd desconectar su computadora en ningin momento, aun
cuando haya terminado su examen antes del tiempo provisto por la Junta, a menos que personal
autorizado por la Junta autorice dicha desactivacidon. Si un aspirante desconecta, apaga y/o
remueve del drea de examen su computadora antes del mencionado tiempo, y sin haber sido
debidamente autorizado por el personal de la Junta, sus contestaciones de la parte de discusion
del examen no seran corregidas, por lo que seran evaluadas como libretas en blanco.

Cuando el aspirante termine de contestar el examen, debera notificarlo al personal designado.
Luego de que se le autorice, el aspirante debera levantarse y entregar la Exit Card. Después
abandonara el lugar del examen. En la revélida general, la computadora deberd permanecer en
el drea de examen hasta tanto culmine la administracién de las ocho (8) preguntas de discusidn.
Luego de culminar el cuarto y ultimo periodo de examen, el aspirante podra retirarse con su
computadora.

A partir del momento en que abandona el lugar del examen, el aspirante tendra hasta la
medianoche del mismo dia para entregar sus respuestas al examen cargando el archivo
correspondiente al Internet, de conformidad con las instrucciones especificas que seran
impartidas el dia del examen. En caso de que el aspirante no cargue el archivo dentro del tiempo
indicado, no se evaluaran sus respuestas al examen y recibird una puntuacion de “cero” por cada
pregunta.



Ningun aspirante esta autorizado a crear una copia de sus contestaciones o utilizar algun
mecanismo de almacenaje con el propdsito de grabar sus contestaciones. Asimismo, ningun
aspirante podra revisar la versién impresa de sus contestaciones, salvo el derecho a las copias de
las contestaciones concedido por el Reglamento para la Admisidn de Aspirantes al Ejercicio de la
Abogacia y la Notaria (1998), 4 L.P.R.A. Ap. XVII B, segun enmendado (“Reglamento”).

El aspirante que tome el examen en la computadora esta sujeto a lo especificado en este Folleto
y, ademas, a lo establecido en el Reglamento, el Manual de Normas y Reglas de Conducta
Relativas a la Administracion y Toma del Examen de Revdlida y el Manual de Instrucciones
Generales para los Exdmenes de Revdlida de la Junta.
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